UMOWA Nr ..........

zawarta  w dniu ...................., w Łodzi pomiędzy ;

Biurem Kontrakt S.C.

z siedzibą  w Łodzi ul. Sterlinga 19/6

zwanym dalej Biurem ,

reprezentowanym przez Barbarę Kaźmierską – Romanow, posiadającą  świadectwo kwalifikacyjne Nr 24642/01  i Elżbietę Kaźmierską, posiadającą  świadectwo kwalifikacyjne Nr 25352/2008

a

Firmą ......................................................................................................................

z siedzibą  w ..........................................................................................................

zwaną dalej Zlecającym ,

reprezentowanym przez .........................................................................................

                                                                § 1.

 Z dniem ................................ Zlecający zleca  a Biuro przyjmuje  prowadzenie księgi handlowej, przeznaczonej do ewidencjonowania zdarzeń gospodarczych prowadzonej działalności w zakresie zgodnym z przedstawionym zezwoleniem na jej prowadzenie.

                                                               §   2. 

Przez  prowadzenie   wyżej   wymienionych   ksiąg   rozumie  się   dokonywanie  

w imieniu Zlecającego wpisów do Księgi oraz sporządzanie dokumentacji niezbędnej do prawidłowego rozliczenia się z podatku  dochodowego i podatku od towarów i usług .

                                                                §  3.                             

    Biuro będzie ;

· prowadziło Księgi i ewidencje z należytą starannością, w sposób zgodny

    z    obowiązującymi   przepisami   prawa, na  podstawie  otrzymanych  od 

      Zlecającego   dokumentów   źródłowych    oraz     innych     niezbędnych

      informacji przekazanych  pisemnie,  

· ustalało wysokość miesięcznych zaliczek na podatek dochodowy,

· dokonywało rozliczenia podatku od towarów i usług .

                                                      §   4.

 Dokumenty stanowiące podstawę zapisów Zlecający ma obowiązek dostarczyć do 7-go  dnia  miesiąca następującego  po miesiącu,  który  podlega  rozliczeniu.

Zlecający został poinformowany o obowiązku  oznaczania  datą  wpływu  faktur

dotyczących  zakupu  oraz  korekt sprzedaży, w sytuacji  gdy  powyższe faktury  wpłynęły  do  Zlecającego  w miesiącu  następującym po miesiącu księgowym, a dotyczą zakupów tego miesiąca .

Brak powyższego oznaczenia  jest równoznaczne z przyjęciem, że faktury wpłynęły  do Zlecającego  w miesiącu, którego dotyczą.

W przypadku stwierdzenia braków lub wadliwości dokumentów pod względem formalnym, Biuro, w sposób zwyczajowo przyjęty, wzywa do usunięcia nieprawidłowości . 

Termin usunięcia braków ustala się na 3 dni kalendarzowe.

Dokumenty,   o    których     mowa    powyżej,    Biuro  zwraca      niezwłocznie,

po zaksięgowaniu miesiąca,   nie  później  niż  30-go kwietnia  roku po    danym

roku obrachunkowym.

                                                      §     5. 

Zlecający oświadcza, że nie toczy się w jego  sprawie postępowanie podatkowe lub karne  w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą.

                                                    §   6.

     Zlecający zobowiązuje się do :

· właściwego, pod względem formalnym i merytorycznym, dokumentowania operacji gospodarczych podlegających wpisowi do Księgi ,

· terminowego dostarczania dokumentów ,

· niezwłocznego   informowania  Biura , nie   później niż w    dniu  oddania

dokumentów    o  wszelkich   zdarzeniach   mogących   mieć  wpływ     na

rzetelne   prowadzenie Księgi oraz  ustalenie podstaw opodatkowania,

· opisywania dokumentów zgodnie z wymogami zawartymi w ustawie 

o rachunkowości .

                                                         §    7.  

Zakres  świadczonych  usług obejmuje również prowadzenie spraw związanych  z rozliczeniem składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne,  sporządzanie  listy płac i naliczanie zaliczek na podatek dochodowy od dokonanych wypłat, sporządzanie PIT-11.

     Biuro   będzie  prowadziło, z  należytą  starannością    dokumentacje  służące 

prawidłowemu i  terminowemu   rozliczaniu  zobowiązań   z  tytułu ubezpieczeń

i podatku dochodowemu,  na  podstawie dokumentów oraz  innych  niezbędnych informacji – wyłącznie  pisemnych, otrzymanych od Zlecającego, do 5-go każdego miesiąca za miesiąc ubiegły.

                                                             §    8.

 Zlecający zobowiązuje się do wynagradzania Biuru czynności wykonywanych na podstawie niniejszej umowy , co miesiąc w kwocie ..................  złotych brutto słownie ....................................................................................................... /

Kwota wynagrodzenia będzie płatna do 15-go dnia każdego  miesiąca , gotówką lub przelewem na konto 43 1140 2017 0000 4402 0431 0264

Za sporządzenie bilansu wraz z rachunkiem wyniku oraz innych wymaganych prawem dokumentów Zlecający zapłaci jednorazowo, najpóźniej do 30 kwietnia następującego po danym roku obrachunkowym, kwotę .................brutto/słownie ................................................................................................ /.

                                                               §     9.

     Zleceniodawca oświadcza , że :

· upoważnia Biuro do wystawiania faktur VAT , za wykonane usługi  bez jego podpisu,

· upoważnia / nie upoważnia / Biuro do podpisywania w imieniu zleceniodawcy deklaracji podatkowych ,

· przyjmuje do wykonania obowiązek zatwierdzania faktur zakupu towarów handlowych , surowców i materiałów oraz kosztów pod względem merytorycznym i formalnym oraz opisywania powyższych dokumentów danymi stwierdzającymi datę  przyjęcia towarów od   obrotu 

a surowców i materiałów do przerobu, z podaniem osoby, która  dokonała przyjęcia.

                                                       §    10.

Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony .

 Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia,  liczonym  pełnym  miesiącem  kalendarzowym po miesiącu, w 

którym  złożono wypowiedzenie.

 Biuro może rozwiązać umowę na prowadzenie Ksiąg, ze skutkiem natychmiastowym / tj.   bez   zachowania  okresu wypowiedzenia / w przypadku

nieuregulowania  należności   za  czynności  Biura  przez  Zlecającego  za  dany 

miesiąc.

                                                            §     11.

W przypadku rozwiązania umowy Biuro zwróci Zlecającemu, za pokwitowaniem, niezwłocznie Księgę, dokumenty źródłowe oraz wszelkie inne urządzenia księgowe i ewidencje.

 Zlecający ma obowiązek zawiadomić o fakcie rozwiązania umowy właściwy urząd skarbowy oraz właściwy oddział ZUS .

                                                               §  12.

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności .

                                                              §   13.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego .

                                                              §   14.

 Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

..............................                                              ............................................

/podpis Zlecającego /                                                                        / podpis osoby reprezentującej Biuro /

